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PATVIRTINTA

Salgininky rajono turizmo ir
jaunimo centro

direktoriaus jsakymu Nr.

SALCININKU RAJONO TURIZMO IR JAUNIMO CENTRO
TURIZMO VEIKLOS ADMINISTRATORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

Turizmo veiklos administratorius yra kvalifikuoty darbuotojy grupés pareigybé.

. Pareigybés lygis — A.
. Pareigybés paskirtis — Sal¢ininky rajono turizmo ir jaunimo centro (toliau — Centras) turizmo

informacijos teikimas, edukacijy organizavimas.
Pareigybés pavaldumas — turizmo veiklos administratorius yra tiesiogiai pavaldus Sal¢ininky
rajono turizmo ir jaunimo centro direktoriui (toliau — direktorius).

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti aukStajj universitetinj arba jam prilyginta iSsilavinimg (bakalauro kvalifikacinis
laipsnis);

5.2. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
Jstatymais, Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais valstybés
tarnyba, vietos savivalda, vie$gj] administravimg, visuomenés informavimg bei dokumenty
rengimo taisyklémis;

5.3. mokéti kaupti, sisteminti ir naudoti praktiniame darbe informacija apie Sal¢ininky rajong,
5.4. moketi sklandZiai déstyti mintis rastu ir ZodZiu, gebéti savarankiskai planuoti, organizuoti
savo veikla bei nustatyti darbo prioritetus;

5.5. mokeéti dirbti kompiuteriu (naudotis ,,Microsoft Word", ,,Excel" programomis, internetu ir
elektroniniu pastu, teisés akty ir kity duomeny paieskos sistemomis, duomeny bazémis).

III SKYRIUS SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. sudaro savo veiklos perspektyvinius ir einamojo laikotarpio planus bei uztikrina planuoty
darby vykdyma;

6.2. ripinasi turizmo plétra, platesne turizmo paslaugy sklaida, skatina turizmo ir verslo rySius;
6.3. dalyvauja jvairiose turizmo vystymo programose ir renginiuose;



6.4. nuolat kaupia ir atnaujina Sal&ininky rajono turizmo duomeny baze (apie apgyvendinimo,
maitinimo paslaugas teikiancias jstaigas, poilsiavietés, baidariy nuomos jstaigas ir kt.);

6.5. sudaro Sal¢ininky rajono turistiniy mardruty planus ir mar§rutus (jzymiy istoriniy vietoviy
irt.t.);

6.6. dalyvauja rengiant informacinius leidinius apie rajona, taip pat zemélapius, atvirukus,
suvenyrus;

6.7. organizuoja turistinius renginius, skatina Sal&ininky rajono gyventojus aktyviai dalyvauti
juose;

6.8. vykdo ekskursing — pazinting veiklg Paulavos respublikos teritorijoje ir ledaingje, Vilkiskiy
dvaro teritorijoje, sutinka turistus ir keliautojus, teikia ekskursijy vadovo paslaugas po
Sal¢ininky rajona;

6.9. dalyvauja projektin¢je veikloje ir organizuoja edukacinius uzsiémimus.

6.10. vykdo kitus direktoriaus nurodymus.

Susipazinau
(Parasas)

(Vardas ir pavarde)
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