PATVIRTINTA

Salgininky rajono turizmo ir
jaunimo centro

direktoriaus jsakymu Nr.

SALCININKU RAJONO TURIZMO IR JAUNIMO CENTRO
PIRKIMU ORGANIZATORIAUS IR UKIVO DALIES
SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pirkimy organizatorius ir Gikio dalies specialisto pareigas einantis darbuotojas, turi atitikti
Siuos specialius reikalavimus:

1.1. turéti ne Zemesn] kaip auksStajj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilyginta iSsilavinimg arba aukstajj koleginj iSsilavinimg su profesinio
bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg i$silavinima;

1.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus, kitus teisés aktus,
reglamentuojancius pirkimus;

1.3. mokéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija, rengti ataskaitas;

1.4. mokéti dirbti kompiuteriu: naudotis Microsoft Office programiniu paketu;

1.5. zinoti rastvedybos taisykles bei teisés akty ir dokumenty rengimo reikalavimus;

1.6. buti pareigingam, darb$¢iam, atsakingam, gebanc¢iam bendrauti.

II SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

2. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

2.1. organizuoja ir tvarko Sal&ininky rajono turizmo ir jaunimo centro direktoriaus pavedimu
pirkimus;

2.2. vykdo perkamy prekiy ir paslaugy tikio dalies kontrole;

2.3. tvarko perkamy prekiy ir paslaugy dokumentus, dalyvauja inventorizacijose;

2.4. priziuri tinkama prekiy ir paslaugy naudojima;

2.5. vykdo perkamy prekiy ir inventoriaus apskaitg ir priezilirg;

2.6. uztikrina, kad bendro naudojimo patalpose biity biitiniausios sanitarinés-higieninés
priemonés tam, kad darbuotojams ir lankytojams bty uZtikrintos tinkamos darbo ir higienos
salygos;

2.7. pagal kompetencija rengia rasSty, vidaus ir siunc¢iamy dokumenty projektus;

2.8. vykdo kitus direktoriaus pavedimus, nustatyta tvarka atsiskaito uz savo veikla direktoriui.

SusipaZzinau
(Parasas)

(Vardas ir pavarde)
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