PATVIRTINTA

Salgininky rajono turizmo ir
jaunimo centro

direktoriaus jsakymu Nr.

SALCININKU RAJONO TURIZMO IR JAUNIMO CENTRO
BUHALTERIO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

1.1. turéti ne zemesnj kaip aukstaji universitetinj iSsilavinima su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinimg arba aukStaji koleginj iSsilavinimg su profesinio
bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilyginta iSsilavinima;

1.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos istatymus, Vyriausybés nutarimus, VieSojo sektoriaus
apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus (VSAFAS) ir kitus teisés aktus,
reglamentuojancius biudZetiniy jstaigy buhaltering apskaita ir atskaitomybés sudaryma, biiti
susipazings su vietos savivaldg, vie$aji administravimg reglamentuojanciais teisés aktais,
Savivaldybés administracijos nuostatais, darbo reglamentu, Kkitais teisés aktais,
reglamentuojanciais pareigybés apraSyme numatyty funkcijy vykdyma;

1.3. mokéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija, rengti ataskaitas;

1.4. mokéti dirbti kompiuteriu: naudotis Microsoft Office programiniu paketu, turéti darbo su
apskaitos informacinémis sistemomis jgtidziy;

1.5. zinoti rastvedybos taisykles bei teisés akty ir dokumenty rengimo reikalavimus;

1.6. biiti pareigingam, darbs¢iam, atsakingam, geban¢iam bendrauti.

II SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

2. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

2.1. organizuoja ir tvarko Sal¢ininky rajono turizmo ir jaunimo centro buhaltering apskaita
vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais, nutarimais ir kitais teises aktais;

2.2. vykdo aptarnaujamos jstaigos vadovo patvirtintg apskaitos politika;

2.3. tvarko trumpalaikio, materialiojo ir nematerialiojo ilgalaikio turto, medziagy, atsargy ir kity
materialiniy vertybiy apskaita, skaiciuoja nusidévejima, tikrina materialiniy vertybiy nuraSymo
teis€tuma, dalyvauja inventorizacijose;

2.4. tvarko gauty biudzeto asignavimy, kity pajamy, kasiniy ir faktiniy islaidy apskaita, 1€Sas
apskaito pagal valstybés funkcijas, programas ir ekonoming klasifikacija;

2.5. tvarko nebiudZetiniy 1€8y apskaita. Lésas apskaito pagal &Sy riisis;

2.6. tvarko atsiskaitymy su debitoriais ir kreditoriais bei atskaitingais asmenimis apskaita, laiku
atsiskaito su kreditoriais;

2.7. priima tik visiSkai ir teisingai jformintus pirminius apskaitos dokumentus, reikalauja 18
jstaigos darbuotojy, kad nustatyta tvarka ir terminais blity pateikiami pirminiai apskaitos
dokumentai. UZtikrina visy materialiniy vertybiy apskaita;

2.8. vykdo biudzeto ir nebiudZetiniy €Sy panaudojimo kontrole, informuoja aptarnaujamos
Jstaigos vadovg apie 1éSy naudojima, samaty vykdyma;

2.9. nustatytais terminais sudaro finansing atskaitomybe (ménesine, ketvirting, metine) ir
pateikia Savivaldybés administracijos Biudzeto ir finansy skyriui;

2.10. pateikia jstaigy finansiniy ataskaity rinkiniy ir eliminavimo informacijos duomenis
Viesojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity konsolidavimo informacinéje sistemoje (VSAKIS);
2.11. rengia biudzeto islaidy samaty programy projektus;

2.12. sudaro ir nustatytais terminais pateikia Savivaldybés administracijos Biudzeto ir finansy



skyriui biudzeto i$laidy samaty programas. Pasikeitus finansiniams rodikliams, tikslina biudzeto
18laidy samaty programas;

2.13. teikia ataskaitas Statistikos departamentui ir kitoms institucijoms Lietuvos Respublikos
teisés akty nustatyta tvarka;

2.14. analizuoja skirty biudzeto ir nebiudzetiniy 1éSy panaudojima. UZztikrina, kad skirtos 1€Sos
bty naudojamos pagal paskirt], taupiai ir racionaliai, prisilaikant i§laidoms patvirtinty limity ir
normatyvy,

2.15. atsako uz teisingg buhalterinés apskaitos dokumenty jforminima, jrasus buhalterinés
apskaitos registruose, teisingg atskaitomybés sudaryma ir pateikimg laiku, apskaitos dokumenty
saugojima;

2.16. saugo buhalterinés apskaitos dokumentus, nustatyta tvarka ir terminais;

2.17. vykdo kitus direktoriaus pavedimus, nustatyta tvarka atsiskaito uz savo veikla direktoriui.
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